台灣區水管工程工業同業公會
辦事處「財務異常管理」實施辦法

一、主旨：為落實本會各辦事處財務健全，確能達到年度收支平衡。

二、依據：依工商團體財務處理辦法第29條、第30條辦理。

三、實施時機：㈠區公會主動發現各辦事處有財務使用不當情況時。

　　　　　　　㈡有會員提出對辦事處財務使用狀況產生質疑及反映時。

　　　　　　　㈢未依會員大會決議通過之預算書執行或年度收支未能嚴加控管，致使產生年度決算收支不平衡時。

四、實施步驟：當時機產生時，由理事長、監事會召集人指派理監事組成專案小組，赴辦事處了解
，經查屬實，提報由理事長、監事會召集人及主管常務理事研議通過後，即依本辦法執行。
五、管理期限：直至財務健全後，提請理監事會議同意後取消。

六、管理項目：㈠依照辦事處財務異常管理會計科目處理一覽表辦理（如附表）。

⒈收入部份：除保留週轉金壹萬元外，餘應當日存入銀行帳戶，如入會費、
常年會費（含補繳）、捐助、利息及驗證費等收入。

⒉屬經常收支出科目：如員工薪餉、水電燃料費、郵電費等，在預算內可先行支用。
⒊非經常收支出科目：需先提出報告，由區公會核准後支用，如公共關係費
、會議費、聯誼活動費、購置費等。

⒋有關驗證支出之會計科目，比照本條款第⒉、第⒊項辦理。

㈡若未依上述之規定辦理，本會則視情節輕重，必要時收回財務之用印權，由本會直轄。

七、本辦法如有未盡事宜，得隨時修正，經本會理監事會議通過後施行。

八、本辦法自民國91年10月1日起施行。
