	辦事處財務異常管理會計科目處理一覽表

	會計科目           項 目
	        說                     明

	上年度剩餘金
	依財務處理原則辦理。

	入會費
	依財務處理原則辦理，應當日存入帳戶。

	常年會費
	依財務處理原則辦理，應當日存入帳戶。

	補繳常年會費
	依財務處理原則辦理，應當日存入帳戶。

	捐助收入
	依財務處理原則辦理，應當日存入帳戶。

	利息收入
	依財務處理原則辦理，應當日存入帳戶。

	區-驗證收入
	依財務處理原則辦理，應當日存入帳戶。

	員工薪餉
	屬經常性支出。

	員工獎金
	屬經常性支出。

	雜項支出
	屬經常性支出。

	保險補助費
	屬經常性支出。

	文具用品費
	屬經常性支出。

	書報雜誌費
	屬經常性支出。

	水電燃料費
	屬經常性支出。

	旅運費
	屬經常性支出。

	郵電費
	屬經常性支出。

	大樓管理費
	屬經常性支出。

	加班費
	屬經常性支出。

	租賦費
	屬經常性支出。

	修繕維護費
	屬經常性支出。

	財產保險費
	屬經常性支出。

	公共關係費
	需提報告或簽呈送區公會評估,核准後方可支用。

	印刷費
	需提報告或簽呈送區公會評估,核准後方可支用。

	會議費
	需提報告或簽呈送區公會評估,核准後方可支用。

	聯誼活動費
	需提報告或簽呈送區公會評估,核准後方可支用。

	業務推展費
	需提報告或簽呈送區公會評估,核准後方可支用。

	購置費
	需提報告或簽呈送區公會評估,核准後方可支用。

	暫付款
	需提報告或簽呈送區公會評估,核准後方可支用。

	預備金
	需提報告或簽呈送區公會評估,核准後方可支用。

	獎勵金
	需提報告或簽呈送區公會評估,核准後方可支用。

	驗證支出
	依「財務異常管理實施辦法」第六條第㈠項辦理。

	會務發展準備金
	依預算提撥。

	急難慰問金
	依規定比例提撥3％。

	研究基金
	依規定比例提撥5％。

	退撫準備金
	依規定薪資總額提撥10％。
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